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Lerndokumentation betriebliche
Grundbildung

Das berufsneutrale Arbeitsmittel fir lernende Personen und
Berufsbildner/innen in Lehrbetrieben

Die Lerndokumentation (friiher: Arbeitsbuch) ist ein praktisches, branchenunabhéangiges
Arbeitsinstrument fir die betriebliche Ausbildung. Sie unterstitzt sowohl die Lernenden als
auch die fur die Ausbildung verantwortlichen Berufsbildnerinnen und Berufsbildner. Die ler-
nende Person héalt in der Lerndokumentation Folgendes laufend fest:

* Alle wesentlichen Arbeiten,

e die erworbenen Fahigkeiten und

« die Erfahrungen, die sie im Lehrbetrieb macht.

Die Lerndokumentation dient zugleich als Nachschlagewerk. Die Berufsbildnerin bzw. der
Berufsbildner ersieht aus der Lerndokumentation den Bildungsverlauf, das Berufsinteresse
und das persdnliche Engagement der lernenden Person.

Die vollstdndige berufsneutrale Lerndokumentation besteht aus folgenden Elementen:
« Dem Heft ,Anleitung zum Fuhren der Lerndokumentation®,

« dem Ordner mit einem Register,

« dem Block mit Lernberichtsformularen (friher: Arbeitsrapportformulare)

¢ und erganzend dazu Dokumente und Formulare, die elektronisch verfugbar sind.

Die , Anleitung zum Fuhren der Lerndokumentation“

ist der methodische Teil und enthalt Erlauterungen zum Fihren der Lerndokumentation und
nutzliche Tipps zum Ausflllen der Lernberichte. Mit Hilfe der 6-Schritte-Methode werden die
Lernenden angeleitet, wie sie die Lernberichte effizient ausfiillen kébnnen. Anhand verschie-
dener Musterformulare wird aufgezeigt, wie die betrieblichen Tatigkeiten, Ablaufe und Ein-
dricke festgehalten werden kdnnen. Weiter wird den Lernenden erkléart, wie Sie die ausge-
fullten Lernberichte fur die halbjahrlich stattfindende Standortbestimmung mit der Berufs-
bildnerin oder dem Berufshildner benlttzen kdénnen. Hilfreiche Links und Literaturhinweise
runden die Informationen ab.

Der Ordner

gibt der Lerndokumentation ein Kleid. Er enthéalt ein Zehner-Register fur die systematische
Ablage aller Unterlagen, insbesondere der Lernberichte.

Der Block mit Lernberichtsformularen

enthalt finfzig doppelseitige Blatter zum Ausfillen von Hand. Er kann auch fir Notizen ver-
wendet werden.
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www.lp.berufsbildung.ch

Auf dieser Website sind online verfugbar:

« Das Formular ,Lernbericht® (in zwei Word-Versionen) und das Formular ,Individueller
Bildungsplan“, das Formular ,Ubersicht Lernberichte* und das Registerdeckblatt des
Ordners als Vorlage

« die wichtigsten Informationen Uber die Lerndokumentation und Links zu verwandten
Themen (Lexikon der Berufsbildung oder Bildungsbericht).

Anderungen gegeniiber der friitheren Ausgabe

Die dritte Auflage ist neu auch in Italienisch erhdltlich. Bei Ordner, Register und Heft wur-
den die Fotos der Lernenden aktualisiert.

Das Heft ,Anleitung zum Fuhren der Lerndokumentation* wurde fur die dritte Auflage 2014
Uberarbeitet. Texte wurden angepasst und wo ndtig erweitert oder gekirzt. Neu ist das
Formular ,Ubersicht Lernberichte* eingefiigt.

Die Lernberichtsformulare auf dem Formularblock sind in drei Sprachen beschriftet. Das
Formular steht auch elektronisch zur Verfugung: www.Ip.berufsbildung.ch

Kurztext

In der berufsneutralen Lerndokumentation (friher: Arbeitsbuch) werden die wesentlichen
Arbeiten und die wéahrend der Berufslehre erworbenen Fahigkeiten und Fertigkeiten festge-
halten. Die Lerndokumentation besteht aus einem methodischen Teil ,Anleitung zum Fuhren
einer Lerndokumentation“ in Form eines Hefts, einem Ordner mit Register, einem Block mit
Lernberichtsformularen sowie den elektronischen Dienstleistungen unter
www.Ip.berufsbildung.ch.

Bibliografische Angaben

SDBB. Lerndokumentation betriebliche Grundbildung. Bern : SDBB Verlag, 2014.
ISBN 978-3-03753-082-5
CHF 27.00, auch auf Franzdsisch und Italienisch erhaltlich.

Die Komponenten der ,Lerndokumentation betriebliche Grundbildung* kénnen auch einzeln
bezogen werden:

Heft: Anleitung zum Fihren der Lerndokumentation. 56 S., CHF 18.00 (Ringdsenheftung)
Ordner und Register (Lerndokumentation). CHF 9.00

Block mit Lernberichtsformularen (Lerndokumentation). 50 Blatter, A4 gelocht, CHF 4.00
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