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Einfuhrung

Am 30. April 2015 nimmt das Bundesamt flr Strassen ASTRA die neue Version
des Onlineportals Gesuchstellung von Sonderbewilligungen fir Ausnahmetrans-
porte und Ausnahmefahrzeuge sowie Sonntags- und Nachtfahrten (Sonderbewiilli-
gungen online) in Betrieb.

Mit diesem Dokument mdchten wir Sie mit den wichtigsten Neuerungen und Ver-
besserungen vertraut machen. Bitte nehmen Sie sich etwas Zeit, um sich einen
Uberblick tber die neuen Funktionen und Mdglichkeiten zu verschaffen.

Bitte beachten Sie, dass kinftig bei jeder Gesuchseinreichung bezlglich Im-
port- oder Transitfahrten zwingend die Fahrzeugpapiere (Motorwagen, Anhanger,
Stoss-/Bremsfahrzeug) eingereicht werden missen. Andernfalls kann das Gesuch
nicht bearbeitet werden und wird an Sie retourniert.

Allgemein

Die Uberarbeitung der Online Gesuchstellung stand ganz im Zeichen der Prozes-
soptimierung. So wurden u.a. zusatzliche Pflichtfelder und mehrere Plausibilitats-
priifungen eingefiigt. Zur besseren Ubersichtlichkeit wurden Eingabefelder neu
gruppiert und praziser beschrieben.

Parallel dazu wurden die bestehenden PDF-Gesuchsformulare aufgrund dieser
Anderungen entsprechend angepasst.

Diese Massnahmen sollen in erster Linie dazu dienen, dass die Anzahl fehlerhafter
oder unvollstandiger Gesuche weiter reduziert und die Bearbeitung resp. Erteilung
der Bewilligungen maoglichst kurz gehalten werden kann.

Nicht zuletzt war es uns ein wichtiges Anliegen, fur Sie als Gesuchsteller den ad-
ministrativen Aufwand zu reduzieren und die Gesuchstellung zu vereinfachen.

Die Moglichkeiten der Gesuchstellung

Es bieten sich Ihnen drei Mdglichkeiten, Ihr Gesuch einzureichen:

1. Online mit Registrierung Uber das Internetportal www.sonderbewilligung.ch
(empfohlen)

2. Online ohne Registrierung iber das Internetportal www.sonderbewilligung.ch

3. Nutzung der PDF-Formulare und Einreichung per E-Mail (nicht empfohlen)
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Einfuhrung

Online Registrierung mit vielen Vorteilen

Als registrierter Benutzer ist es in der neuen Version noch einfacher und schneller,
Gesuche zu erstellen und zu bearbeiten. So kdnnen u.a.

»

»

»

»

»

»

»

»

frhere Gesuche kopiert und bearbeitet werden,

Gesuche, die bewilligt und abgeschlossen sind, geldscht werden,

Datum und Bearbeitungsstatus der Gesuchseinreichung eingesehen werden,
eingereichte Gesuche effizient verwaltet werden,

wiederkehrende Daten gespeichert werden,

das Datum der Gesuchseinreichung eingesehen werden,

vorbereitete Gesuche eingereicht werden und

Gesuche direkt an die zustandigen Stellen (ASTRA, Kantone) Ubermittelt wer-
den (E-Mail und / oder Fax entfallen).

Mit der Nutzung der Online Gesuchsstellung kdnnen Sie sicherstellen, dass lhr
Gesuch schnellstmdglich bearbeitet wird und haben einen Uberblick tber alle
wichtigen Gesuchsdaten.

Die Méglichkeit zur Einreichung von Gesuchsformularen in Form von
PDF-Dokumenten wird in absehbarer Zeit aus technischen Griinden
nicht mehr méglich sein.

Beachten Sie weiterhin, dass Sie immer die aktuell giiltige Version des
PDF-Formulars per E-Mail einreichen miissen. Andernfalls kann lhr Ge-
such nicht bearbeitet werden und wird an Sie retourniert (Ubergangs-
frist: 3 Monate).

Nutzen Sie also bereits heute die Vorziige der Online Gesuchstellung und erstel-
len Sie in wenigen Minuten unter www.sonderbewilligung.ch lhr persénliches Be-
nutzerkonto.
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Generelle Neuerungen und Anderungen

Neue Gesuchssteuerung

Neu muss zuerst die Art der Fahrt ausgewahlt werden. Mit Hilfe der integrierten
Plausibilitatsprifung werden automatisch nicht wahlbare Optionen deaktiviert. Die-
se Neuerung betrifft sowohl die Gesuche der Ausnahmetransporte und Ausnah-
mefahrzeuge wie auch die Sonntags- und Nachtfahrten.

Ausnahmefahrzeuge und / oder Ausnahmetransporte

—Gesuch gestellt an die zustandige Behorde *

(@ Import, Transit oder Dauerbewilligung Nationalstrassen sowie Bundesfahrzeuge

an die zustindigen

Exporifahrt Bewilligungsbehérden der AG | | Al | AR | BE gLl I B= Ll Rl cE

Kantane GL GR L JU LU NE NW ow SG SH
Binnen- und innerkantonale S0 s7 TG Tl UR VD WS ZG ZH
Fahrt

Sonntags- und / oder Nachtfahrt

Gesuch gestellt an die zustandige Behorde *

(@ Bundesfahrzeuge oder Transporte von Postsendungen der Grundversorgung
Startkanton

Binnen-, innerkantonale- oder B B AG Al AR BE BL BS FL FR GE
{oder Standortkanton

Exportfahrt wenn befahren) GL GR L JU Lu NE NW ow 5G SH

Import- oder Transitfahrt Grenzkanton S0 8 TG T UR WD Vs G ZH

Rechnungsadresse CH

Auslandische Gesuchsteller missen eine Rechnungsadresse in der Schweiz an-
geben. Der Adressblock wurde neu gestaltet und heisst jetzt Rechnungsadresse
CH (vorher Zustelladresse).

!
—Rechnungsadresse CH

(nur fiir auslandische Gesuchsteller / Rechnungsempfanger)

Name Adresse
PLZ Ort
Fax E-Mail

Rewillionnosemnfanner *
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Generelle Neuerungen und Anderungen

Anerkennung der besonderen Bestimmungen

Vor der Einreichung der Gesuche missen neu die besonderen Bestimmungen
anerkannt werden. Bitte lesen Sie diese sorgfaltig durch, bevor Sie ein Gesuch ab-
schicken. Ohne die Bestatigung kdnnen keine Gesuche mehr eingereicht werden.

Hiermit bestatige ich die besonderen [
Bestimmungen gelesen und anerkannt zu haben.*

Speichern ohne Validierung Speichern mit Validierung Einreichen Worschau
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Neuerungen fur registrierte Benutzer

Fuhrparkverwaltung

Im Menu ,Benutzer kdnnen sowohl Fahrzeuge wie auch Anhanger hinterlegt und
gespeichert werden. Im Gesuchsformular lassen sich dann die hinterlegten Fahr-
zeuge oder Anhanger Uber ein Menu auswahlen, ohne dass alle Angaben wieder
neu erfasst werden mussen.

Das Hinterlegen des Fuhrparks erleichtert das Ausflllen des Formulars, verringert
den zeitlichen Aufwand und hilft, Eingabefehler zu vermeiden.

Fahrzeug erfassen

Hier kiinnen Sie eine neues Fahrzeug erfassen

— Bezeichnung

Bezeichnung*

Anhand der Bezeichnung kénnen Sie Ihr Fahrzeug schneller wisderinden. Dieser Text ist nur fir Ihren eigenen
Gebrauch.

—Fahrzeugdaten
® Lastwagen O Sattelschlepper ‘:JArbeitsmotorwagen O Personenwagen O Andere
Marke*

Kontrollschild®

Anzahl der Achsen* davon angetrieben*

Hochstgeschwindigkeit (in kmih) Mutzleistung des Motors fin kv

Speichermn Abbrechen

Anhénger erfassen

Hier kiinnen Sie einen neuen Anhanger erfassen

— Bezeichnung

Bezeichnung*

Anhand der Bezeichnung kénnen Sie Ihren Anhanger schneller wiederfinden. Dieser Text ist nur fir Ihren
eigenen Gebrauch.

—Anhangerdaten
@Normalanhénger @] Sattelanhanger [:]Arbeitsanhénger O Andere
Marke*

Kontrollschild®

Anzahl der Achsen™

Hohe der Ladeflache (in m)

Anhanger ausziehbar OJa O Nein
Tiefgangbriicke O Ja O Nein
Langgutanhanger O Ja O MNein

Speichern Abbrechen
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Neuerungen fur registrierte Benutzer

Anderung Benutzername

Unter dem Menupunkt ,Benutzer / Profil bearbeiten® kann neu der Benutzername
geandert werden. Dies ist dann hilfreich, wenn der hinterlegte Name aufgrund von
z.B. Personalmutationen andert. Somit bleiben alle Gesuche und die erfassten
Angaben jederzeit erhalten.

Profil bearbeiten

Hier kénnen Sie das Benutzerprofil Andern

Benutzername
’7 Benutzername
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Neuerungen fuir PDF-Formulare

JavaScript

Auch die PDF-Formulare wurden optisch angepasst und technisch Uberarbeitet.
Um die Plausibilitatsprifungen und Validierungen durchfihren zu kénnen, bendti-
gen die Dokumente JavaScript.

Sollte JavaScript in Inrem PDF-Reader deaktiviert sein, erscheint beim Offnen des
Formulars ein gelber Warnhinweis im Kopf des Dokuments. Unter ,Optionen” wah-
len Sie bitte den Punkt ,immer aktivieren®.

° In diesem D fur einige Die Aktivierung potenzielle Folge haben. Optionen ~  Hilfe

Validierung des PDF-Formulars

Neu befindet sich am Ende der PDF-Formulare ein Validierungsknopf. Dieser star-
tet die Plausibilitatsprufung des Dokuments.

Validierung

Bei fehlenden oder falschen Angaben wird eine Fehlermeldung angezeigt.

- Gesuchsteller Name wird benatigt

- Gesuchsteller Adresse wird bendtigt

- Gesuchsteller PLZ/Ort wird bendtigt

- Gesuchsteller E-Mail wird benatigt

- Gesuchsteller Telefon wird bendtigt

- Gesuchsteller Sachbearbeiterln wird benétigt
- Bewilligungsempfanger wird bendtigt

- Gewiinschte Route wird bendtigt

- Motorwagen wird bendtigt

- Motorwagen: Marke wird bendatigt

- Motorwagen: Kontrollschild wird benatigt

- Motorwagen: Anzahl der Achsen wird benotigt

@ Bitte korrigieren Sie folgende Angaben:

- Motorwagen: Anzahl der angetriebenen Achsen wird bendtigt

- Transportdatum: Hinfahrt, Rickfahrt oder Dauerbewilligung muss ausgefillt sein

- Transportangaben Entweder Langenmasse oder Gewichtsangaben werden bendtigt
- Anzahl und genaue Bezeichnung wird bendtigt

- Datum wird benatigt

- Besondere Bestimmungen missen gelesen und bestatigt werden

Optionen ~
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Neuerungen fuir PDF-Formulare

Bitte korrigieren Sie anschliessend die aufgelisteten Eintrage und flihren Sie die
Validierung des Dokuments erneut durch, bis die Bestatigung erscheint, dass alle
Angaben korrekt sind (Validierung ist OK). Die Validierung missen Sie mdglicher-
weise mehrmals durchflhren.

@ Validierung ist OK

Um das PDF-Formular validieren und einreichen zu kbnnen, muss Java-
Script eingeschaltet sein. Eingereichte PDF-Formulare, die nicht durch
den Gesuchsteller validiert wurden, werden retourniert und nicht weiter
bearbeitet.

Beachten Sie, dass Gesuche als PDF-Dokumente ausschliesslich per

E-Mail (sonderbewilligung@astra.admin.ch) entgegengenommen wer-

den. Gesuche, die per Post oder Fax eingereicht werden, kbnnen aus
logistischen Griinden nicht bearbeitet werden. Vielen Dank fiir Ihr Ver-
stdandnis.
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Schweizerische Eidgenossenschaft Eidgenossisches Departement fir

Confédération suisse Umwelt, Verkehr, Energie und Kommunikation UVEK
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra Bundesamt fiir Strassen ASTRA

Das Onlineportal Sonderbewilligungen —
Vorteile der Registrierung

Gesuche kopieren und bearbeiten

Gesuche I6schen, die bewilligt und abgeschlossen sind

Datum und Bearbeitungsstatus der Gesuchseinreichung einsehen
Gesuche effizient verwalten

Wiederkehrende Daten (Fahrzeuge, Anhanger) speichern

Datum der Gesuchseinreichung einsehen

Gesuche vorbereiten und zu einem spateren Zeitpunkt einreichen

Gesuche direkt an die zustandigen Stellen (ASTRA, Kantone) Ubermitteln
(E-Mail und / oder Fax entfallen)

Registrieren Sie sich noch heute unter www.sonderbewilligung.ch

Fragen und Support

Bei Fragen betreffend dieser Neuerungen steht Ihnen die Schadenwehr Gotthard
zur Verfugung:

Tel. +41 41 885 03 20, sonderbewilligung@astra.admin.ch

Weitergehende Informationen finden Sie wie gewohnt auf unserer Website:

www.sonderbewilligung.ch
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