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Transparenztool (VeWork Public)
Handbuch zum Erfassen von Wahlvorschlagen fir Majorzwahlen

Stand: 28. Mai 2024

Anmerkungen:

—  Dieses Handbuch umfasst das Thema «Erfassen von Wahlvorschldgen» (Listenverwaltung) bei
Majorzwahlen.

—  Das Handbuch deckt ab:

Login und Navigation als Parteibenutzer (Kapitel 1);
Kontoeinstellungen und Hilfe (Kapitel 2);
Listenverwaltung (Kapitel 3);

Erfassen von Wahlvorschldgen (Kapitel 4).

—  Diese Anleitung beschreibt die Erfassung mit der Benutzerrolle «Partei».

Benutzerrolle «Partei»

— Verwaltet die Wahlvorschlage der Partei eines oder mehrerer Wahlkreise (Kanton, Bezirk

oder Gemeinde).
— Zugang zu Listenverwaltungen und Wahlkreisen abhangig von der zugewiesenen Partei.
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1 Login

1.1 Allgemeines

Voraussetzungen

— Berechtigung zur Benutzung des Transparenztools (VeWork Public) (siehe dazu Kapitel 1.2).

— Verwendung bestimmter Versionen an Internetbrowsern. Empfohlen wird die Benutzung von Fire-
fox oder Chrome, so aktuell wie méglich. (Minimalanforderungen: Google Chrome ab 93, Firefox
ab 91, Microsoft Edge ab 93 oder Safari ab 14.1).

Erstmaliges Login:

— Sie melden sich immer mit Ihrer persénlichen E-Mail-Adresse an.
— Wenn Sie sich das erste Mal anmelden, klicken Sie auf «Passwort vergessen», um lhr Passwort

zuriickzusetzen.
— Es wird Ihnen eine E-Mail mit einem Link zugeschickt. Klicken Sie auf den Link, um sich ein

neues, eigenes Passwort zu setzen.
Passwort vergessen:

— Sollten Sie |hr Passwort nicht mehr wissen, kénnen Sie dieses ebenfalls zuriicksetzen, indem
Sie auf «Passwort vergessen» klicken.
— Es wird Ihnen eine E-Mail mit einem Link zugeschickt. Wenn Sie auf den Link klicken, kénnen

Sie |hr Passwort zuriicksetzen.

1.2 Benutzerkonto einrichten
Das Benutzerkonto muss durch die Staatskanzlei, die Bezirkskanzlei oder die Gemeindekanzlei ein-

gerichtet werden. Bitte melden Sie sich bei der entsprechenden Kanzlei, damit diese das Benutzer-
konto einrichten kann:

— Eingabe von Wahlvorschlagen auf Stufe Kanton (Nationalrat, Stéanderat, Kantonsrat und Regie-

rungsrat) = Staatskanzlei
— Eingabe von Wahlvorschlagen auf Stufe Bezirk (Bezirkswahlen) - Bezirkskanzlei
— Eingabe von Wahlvorschlagen auf Stufe Gemeinde (Gemeindewahlen) 2> Gemeindekanzlei
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1.3 Einstieg ins Programm

Ausfiihrende Stelle

Alle Benutzer

— Internetbrowser &ffnen.

— Webadresse https://kanzlei.sz.ch/login
eingeben.

— E-Mail-Adresse und Passwort* einge-
ben.

— Auf «<Anmelden» klicken.

— Bestatigungscode (Token) eingeben (per
SMS erhalten).

* Das Passwort kdnnen Sie bei erstmaliger
Benutzung. oder falls Sie das Passwort ver-
gessen haben, selbst zurlicksetzen, in dem
Sie auf «Passwort vergessen» klicken.

Sollte das Login trotz korrekter
E-Mail-Adresse und zuriickgesetztem Pass-
wort fehlschlagen, wenden Sie sich an die
Staatskanzlei:

— wahlen@sz.ch; oder
— Tel.: 041 819 26 10.

Benutzername

Passwort Pagswort vergessen

«

Token

chten Sie sich mit einem anderen

Benutzernamen anmelden? Login

Nach erfolgreichem Login erscheint neben-
stehende Eingangsseite (Register «Will-
kommen»).

Sie haben nun folgende Mdoglichkeiten:

— Schaltflache «Mein Konto» (rechts
oben): eigene Kontoeinstellungen bear-
beiten (siehe Kapitel 2);

— Register «Listenverwaltungen»: Wahl-
vorschlage fir ihre Partei erfassen
(siehe Kapitel 4).:

— Register «<Kampagnenfinanzierung» und
«Parteifinanzierung»: Angaben zu Fi-
nanzierungen nach Transparenzgesetz
erfassen. Sie finden das Handbuch
dazu im Register «Hilfe» oder unter
www.sz.ch/transparenz:

— Register «Hilfe»: Anleitungen und Kon-
taktangaben (siehe Kapitel 2).

i VeWork Public - Wahlen und Abstimmungen
Kanton Schwyz

]

*  Listenverwaltungen
licker jer, um Listen zu erfassen und zu verwalter

. Kampagnenfinanzierung
K| Sie hier, um

verwalten

5 Parteifinanzierung
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2 Schaltfliche «Mein Konto» und Register «Hilfe»

Ausfiihrende Stelle

Alle Benutzer

— Oben rechts auf «Mein Konto» klicken.

Ein Fenster mit lhren persénlichen Konto-
Informationen erscheint.

Hier kdnnen Sie Ihr Passwort andern.

Melden Sie sich bei der zustandigen Kanz-
lei, falls die hinterlegten Daten (E-Mail-Ad-
resse, Vorname oder Nachname) geandert
werden mussen.

Will kormim cpmebig 2l dvoge!

Loons

Mein Konto

E-Mail *

Vorname *

Nachname *

Aktuelles Passworl

Neues Passwort

Bestat. neues Passwort

e

2.1 Register «Hilfe»

Im Register «Hilfe» finden Sie verschiedene Handblicher und die Kontaktangaben, falls Sie Fragen

haben.
3 Register «Listenverwaltungen»

3.1 Ubersicht

Ausfiihrende Stelle

Alle Benutzer

Im Register «Listenverwaltungen» werden
die aktuellen und freigeschalteten Listen-
verwaltungen angezeigt, die fir Ihre Partei
aktiv sind.

Es stehen lhnen Listenverwaltungen zur
Verfligung, die auf dem Wahlkreis ihrer
Partei stattfinden.

— Kantonspartei:
— Sténderatswahlen
— Regierungsratswahlen

— Bezirkspartei:
— Majorzwahlen Bezirk

— Gemeindepartei:
— Majorzwahlen Gemeinde

Diese Anleitung zeigt auf, wie Sie Wahlvor-
schlage bei Majorzwahlen erfassen kénnen.

gl el] ¢l +
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Je nach Berechtigung kénnen Sie auch
Wahlvorschlage fiir die Nationalratswahlen
oder die Kantonsratswahlen erfassen. Wir
verweisen dazu auf die beiden separaten
Handbiicher «Transparenztool (VeWork
Public) — Handbuch Erfassen von Wahlvor-
schlagen fiir Nationalratswahlen» bzw.
«Transparenztool (VeWork Public) — Hand-
buch Erfassen von Wahlvorschlagen fir
Kantonsratswahlen» (siehe Register
«Hilfe»). Diese beiden Handbiicher werden
jedoch nur aufgeschaltet, wenn diese Wah-
len anstehen.

3.2 Informationen zur Listenverwaltung

Ausfiihrende Stelle

Partei

— Wahlen Sie die gewiinschte Listenver-
waltung aus.

Nach Selektion der Listenverwaltung sieht
die Maske wie rechts abgebildet aus.

Falls ein Eintrag im Meni-Baum (links)
nicht sichtbar ist, klappen Sie mit einem
Klick auf das [+] den Men(-Baum weiter
auf.

[ I
Listenverwaltung
= Ubersicnt 2 Attuisren

# il | 10.11.2022 - Ersatzwah Gemeindeprasident

|| Parteifinanzi [ i

X scntessen [ Neus Lse

Listenverwaltungstyp *

Wahlkreis *

Mehrere Majorznahien
Anzahl Majorzwanien
Datum Urnengang *

Bezeichnung *

Majorzwahl Gemeinde

Gemeinde Unteriberg

& 10.11.2022

Ersatzwahl Gemeindeprasident

Wenn Sie im Men(-Baum «Informationen»
anwahlen, erhalten Sie die Informationen
zu dieser Wahl.

eindeprasident

e: 1, Frist: 04,11.202209:00

Informationen (Sitze: 1, Frist: 04.11.2022 09:00)

Bezeichnung
Anzahi Sitze *

Frist (Datum) *

Frist (Unrzeit) *

Einreichungsort *

Adresse Gemeinde (Anschrift) *
Strasse *

PLZ*

ort*

Amtsbeginn (Janr) *

Amtsende (Jahr) *

Kandidierendenfotos

Ersatzwahl Gemeindeprasident

1

& 04.11.2022

09:00

Gemeindekanzlei

Gemeindekanziel Muster

Mustergasse 10

0000

Musterdort

2022

2024

Im Menu-Baum werden die von lhrer Partei
allenfalls bereits erstellten Wahlvorschlage
aufgefiihrt.
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Symbole im Men(-Baum:
e Wahlvorschlage: ()

o Partei: () -

e Vorlage (Amt): (U)

e Kandidierender: (‘%)
e Verantwortlicher: ( 5)

Hinweise:

o Die Symbole erscheinen erst, wenn
mindestens ein entsprechender Eintrag
vorhanden ist.

o Das Symbol «Partei» erscheint nur,
wenn beim Wahlgang verschiedene Am-
ter zur Wahl! stehen (z. B. Erneuerungs-
wahlen).

= llls 14.04.2024 - wahl GP, GR und RPK
S Informationen (Sitze: 6, Frist: 31.03,20240

Wahlvorschldge
= el UA
- 2 ep
& Kandidat GP
- 2] er
& KandidatGR 1
£ KandidatGR 2
- |2 rek

& Kandidat RPK 1

= vierantwortliche Personen
E,\ Test Test

4  Wahlvorschlage erfassen

Es muss zwischen einer Wahl mit nur einer Vorlage (z. B. Stéanderatswahlen oder bei Ersatzwahlen)
und einer Wahl mit mehreren Vorlagen (z. B. kommunale Erneuerungswahlen) unterschieden wer-
den. Bei einer Wahl mit einer Vorlage ist das Vorgehen gemass Kapitel 4.1, bei einer Wahl mit meh-

reren Vorlagen gemass Kapitel 4.2.
4.1

4.1.1 Wahlvorschlag erfassen

Majorzwah! mit einer Wahl (eine Vorlage)

Ausfiihrende Stelle

Partei

— Wahlen Sie im Register «Listenverwal-
tungen» den entsprechenden Urnen-
gang aus.

— Um einen neuen Wahlvorschlag zu er-
fassen, wahlen Sie «Neue Liste».

Listenverwaltung

b 4 Scnliessenq Neue Lisfe_)

— Grundeigenschaften —

= Obersicht <% Aktualisieren
= I_H.'l 10.11,2022 - Ersatzwahl Gemeindeprasident

G Informationen (Sitze: 1, Frist: 04,11.2022 09:00 . \
Listenverwaltungstyp *

Wahlkreis *

— Erfassen Sie die Angaben der Liste. Die
zu erfassenden Angaben hangen von
der jeweiligen Wahl ab.

— «Speichern».

Hinweise:

o Bezeichnung: offizielle Bezeichnung
des Wahlvorschlages.

o AKurzbezeichnung: dient nur zur Orien-
tierung im Mendi-Baum.

Listerwerwaltung 5] Speicnem € Averechen

= Obersicht <2 Aktualisieren

- gils 10.05.2022 - Mehrere Majorzwahlen Bezirk
& Informationen (Sitze: 7, Frist: 31.12.2222 12:00)
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Die Ansicht des neu erstellten Wahlvor-

schlages (Ordner o=l ») 6ffnet sich auto-
matisch.

Um zu dieser Ansicht zuriickzukehren,
kdnnen Sie auf dem Meni-Baum navigie-
ren.

Solange die Eingabe des Wahlvorschlages
nicht abgeschlossen ist, werden die Ein-
trage im Meni-Baum rot dargestellt.

Im Bereich «Grundeigenschaften» kénnen
Sie die Angaben des Wahlvorschlages an-
passen.

Mit «Léschen» kénnen Sie vor Ablauf der
Frist den Wahlvorschlag entfernen. Aller-

dings darf noch keine kandierende Person
erfasst sein.

Listenverwaltung

= (bersicht 2 Aktualisizren

[=] speichemn @ Abbrechen Schiiessen () Neu

TP Gde Musterdorf - Ersatzwahl Gemeindeprasident (1 I

= fllly 10.11.2022 - Ersatzwahl Gemeindeprasident

G0 mformationen (Sitze: 1, Frist: 04.11.202209:00 | gya0.5

Wahlvorschizige
|| TP Gde Musterdor

¢ Status: Erstellt

Kommentar

£] Liste abschliessen

{ — Grundeigenschaften >

Bei der Kandidatenupload-Funktion werden wie auch bei der mant
eine neue E-Mail verschickt und das miglicherweise bereits ausg

Bezeichnung *

Im Menu-Baum haben Sie im Ordner
«Wahlvorschlage» (Ordner «— ») eine
Ubersicht (iber die Wahlvorschlage Ihrer
Partei.

Listenverwaltung
= Ubersicht % Aktualisieren

= illa 10.11.2022 - Ersatzwahl Gemeindeprasident

G Informationen (Sitze: 1, Frist: 04.11.202209:00 | \yanivor

Wahlvorschisge
|| TP Gde Musterdarf

2 Schliessen 2 Aualisieren [_] Neue Liste

Wahlvorschlage

hlgy

Ersatzwahl Gemeindeprasident Leere Linien | Fortschritt

TP Gde Musterdorf | Testpartei Gemeinde Musterdorf nm & Erstellt| @
Hinweis: Dieser Eintrag im Mend-Baum er-
scheint nur, falls bereits ein Wah/vorschlag
fdr lhre Parter erstellt wurde.
4.1.2 Kandidierende Person(en) erfassen

Ausfiihrende Stelle Partei
— Stellen Sie sicher, dass Sie sich in der | =77 B ©mwan §uen X C2D

Al e BTG le Musterdorf - Ersatzwahl Gemeindepral (=] NeueLste

= gl 10.11.2022 - Ersatzwahl Gemeindeprasident

Ansicht eines Wahlvorschlages (Ordner

«=15) befinden.
— Klicken Sie auf «Neu» und dann auf
«Neue/r Kandidat/in».

4 Informstionen (Sitze: 1, Frisk: 04.11.202209:00 | g5

jahivorschiage
|=] TP Gde Musterdorf

? Status: Erstellt

— Erfassen Sie die Angaben der kandidie-
renden Person. Die zu erfassenden An-
gaben hangen von der jeweiligen Wahl
ab.

Hinweise:

o Die Meldung zum E-Mail-Versand beim
Speichern erscheint nur, wenn die Of-
fenlegung der Interessenbindungen der
kandidierenden Person fir diese Wah/
vorgeschrieben /st.
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e Kandidatennummer: Wird durch die
Behdrde vergeben.

o [istenplatz: Wahlen Sie eine fortlau-
fende Nummerierung.

— «Speichern».

Hinweis: Wenn die Angaben zur kandidie-
renden Person gespeichert werden, wird
automatisch eine E-Mail an diese Person
versendet, sofern fiir dieses Amt die Inte-
ressenbindungen offengelegt werden miis-
sen. Mit dem E-Mail erhélt die kandie-
rende Personen einen Link zum Transpa-
renztool (VeWork Public), wo die Interes-
senbindungen erfasst werden mdissen.

Die Ansicht der neu erstellten kandidieren-

den Person (Ordner - ») Offnet sich au-
tomatisch. Um zu dieser Ansicht zuriickzu-
kehren, kénnen Sie auf dem Meni-Baum
zu dieser Person navigieren.

Mit «Ldschen» kdnnen Sie vor Ablauf der
Frist die kandidierende Person entfernen,
solange die Liste nicht abgeschlossen ist.

Listenverwaltung

[=] speichern €3 Abbrechen T Loschemgh 3 Schiiessen () Neu

= Ubersicht % Akualsieren - Mustermann Muster

= lls 10.11.2022 - Ersatzwahl Gemeindeprasident

S¥ Informationen {Sitze: 1, Frist: 04.11.202209:00 Grundeigenschaften
Wahlvorschlage
= || TP Gde Musterdorf
£ -Mustermann Muster Sobald Sie den Kandidierenden speichemn, wird an die erfasste E

E-Mail-Adresse verandem, dann wird eine neue E-Mail verschickt

Je nach Anzahl Sitze, die zur Wahl stehen,
kénnen Sie nun weitere kandidierenden
Personen erfassen.
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Ein Ubersicht Gber die erfassten kandie-
renden Personen erhalten Sie, wenn Sie im
Men(-Baum den Wahlvorschlag (Ordner

=1 ) anklicken.

Listenverwaltung

[=] speichern ) Abbre

= (bersicht “Z Aktualisieren

= uuj 10.11,2022 - Ersatzwahl Gemeindeprasident
S Informationen (Sitze: 1, Frist: 04. 11,2022 09:00
= Wahlvorschlage
= D TP Gde Musterdorf
& - Mus@grmann Muster

£] Liste abschliess

— Grundeigenschaften -

Bei der Kandidaten
jeweils eine neue E

Bezeichnung *
Kurzbezeichnung *

Kandidatenupload

@ Alle Kandidieren

W | Wahlvorschlag

— Kandidierende

Die folgende Ansick

4.1.3 Verantwortliche Personen (Vertretung des Wahlivorschilages) erfassen

Die Vertretung des Wahlvorschlages ist gegeniiber den zustandigen Stellen von Bezirk bzw. Ge-
meinde und Kanton berechtigt und verpflichtet, allenfalls nétige Erklarungen zur Bereinigung von
Ansténden oder Unklarheiten im Namen aller Unterzeichnenden rechtsverbindlich abzugeben. Wer-
den keine Vertreter des Wahlvorschlages bezeichnet, so kommt diese Aufgabe der erst- und zweitun-

terzeichnenden Person zu.

Achtung: Eine Person darf nur fiir einen Wahlvorschlag als Vertretung bzw. Stellvertretung angege-
ben werden. Zudem muss diese Person im Kanton Schwyz stimm- und wahlberechtigt sein.

— Klicken Sie auf «Neu» und dann auf
«Neue verantwortliche Person».

Ausfiithrende Stelle Partei
~ Stellen Sie sicher, dass Sie sich inder | U7 L e —_—_—
Ansicht eines Wahlvorschlages (Ordner | = @ wmiomemen e
— Wahlverschiage
«LI ») befinden. D | ="

& Status: Erstellt

— Entsprechenden Angaben ausfiillen.
— «Speichern».

Dieser Vorgang ist fiir die beiden Personen
(Vertretung bzw. Stellvertretung) einzeln
auszufihren.
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4.1.4 Wahlvorschlag exportieren und abschliessen

Ausfiihrende Stelle

Partei

- Wenn_Sie auf den Wahlvorschlag (Ord-

ner «U») klicken, kdbnnen Sie im Be-
reich «Exporte» den «Wahlvorschlag»
mit den Angaben der erfassten kandi-
dierenden Person(en) herunterladen.

Hinweis: Falls Sie Angaben im herunterge-
ladenen Formular anpassen, nehmen Sie
diese Anpassungen auch im Transpa-
renztool (VeWork Public) vor.

— Exporte

E | Kandidierende

Bitte unterzeichnen Sie dieses Formular an
den vorgegebenen Stellen und reichen Sie
es gemass den Angaben im Formular ein.

Achtung:

— Der Wahlvorschlag muss dem zustandi-
gen Wahl- und Abstimmungsbiiro nach
wie vor innert Frist auf Papier einge-
reicht werden, da sowohl die Vertreter
als auch die kandidierenden Personen
darauf unterschreiben miissen. Die Ein-
gabe liber das Transparenztool (VeWork
Public) geniigt nicht. Zudem muss der
Wahlvorschlag durch die nétige Anzahl
Stimmberechtigter aus dem Wahlkreis
unterzeichnet sein.

— Wenn der Wahlvorschlag eingereicht
wird, miissen die kandidierenden Perso-
nen lhre Interessenbindungen bereits
offengelegt haben, sofern die Wahl ein
Amt betrifft, fiir das die Offenlegung
der Interessenbindungen vorgeschrie-
ben ist. Hier geniigt jedoch die Eingabe
iiber das Transparenztool (VeWork
Public).

— Um die Erfassung des Wahlvorschlages
definitiv abzuschliessen und dem Wahl-
kreis zu melden, klicken Sie im Meni-
Baum wieder den Wahlvorschlag (Ord-

ner «U») an.

— Wenn Sie dem Wahl- und Abstim-
mungsbiro eine Nachricht zukommen
lassen mdchten, tragen Sie diese ins
Kommentarfeld ein.

Listenverwaltung

= (bersicht “Z Aktualisieren

E ﬂg 10,11, 2022 - Ersatzwahl Gemeindepri
S Informationen (Sitze: 1, Frist: 04,

= [ Wahlvorschlage /
= LI TP Gde Musterdor

& - Mustermann Muster

Efj' Liste abschliessen
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— Im Bereich «Status» dieser Ansicht
kdnnen Sie die erfassten Daten mit
«Liste abschliessen» bestatigen.

— Um die definitive Eingabe abzuschlies-
sen, muss das Pop-Up mit «<OK» bestéa-
tigt werden.

Das zustandige Wahlbiiro erhalt nun eine
Nachricht, dass ein Wahlvorschlag erfasst
wurde.

Sie kénnen nun keine Veranderungen mehr
an den Angaben vornehmen.

Hinweise:

o Sie kbnnen Anpassungen nur noch nach
Riicksprache mit dem Wahlkreis vor-
nehmen.

o Nachtrdgliche Anpassungen im Wahl-
vorschlag midssen auch im Transpa-
renztool (VeWork Public) vorgenommen
werden. Sollte dies nach Abschluss des
Wahlvorschlages notwendig sein, mel-
den Sie sich beim Wahlkreis.

o Wenn Ihre Angaben zuriickgewiesen
wurden, werden Sie ausserhalb von
Transparenztool (VeWork Public) vom
der Staatskanzler oder dem Wahlkreis
kontaktiert.

Sie schliessen nun die Erfassung der Liste ab. Hiermit bestatigen Sie. dass die Liste inkl. aller
gemachten Angaben der Kandidierenden mit dem Wahlvorschlagsformular in Papierform
ibereinstimmen

4.2 Majorzwahl mit mehreren Wahlen (mehrere Vorlagen)

4.2.1 Wahlvorschlag erfassen

Ausfiihrende Stelle Partei-Admin
— Wahlen Sie im Register «Listenverwal-
tungen» den entsprechenden Urnen-
gang aus.
— Um einen Wahlvorschlag zu erfassen St TEEESET  mste st ]
’
wahlen Sie «Neuer Wahlvorschlag». = Ubersicht 7 Aktualisiersn Informationen (Sitze: 4, Frist: 1¢

+ |_|J_-| 20.11.2022 - Ersatzwahl GP, zwei GR und ein RPK.

— Erfassen Sie die Angaben zum Wahlvor-
schlag.
— «Speichern».

Hinweise:

o Bezeichnung: offizielle Bezeichnung
des Wahlvorschlages.

- Grundeigenschaften

Bezeichnung *

Kurzbezeichnung *
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o Kurzbezeichnung: dient nur zur Orien-
tierung im Mendi-Baum.

Die Ansicht des neu erstellten Wahlvor-

schlages (Ordner « = I ») 6ffnet sich auto-

matisch.

Um zu dieser Ansicht zuriickzukehren,
kdnnen Sie auf dem Meni-Baum navigie-
ren.

Solange die Eingabe des Wahlvorschlages
nicht abgeschlossen ist, werden die Ein-
trage im Menl-Baum rot dargestellt.

Im Bereich «Grundeigenschaften» kénnen
Sie die Angaben des Wahlvorschlages an-
passen.

Mit «Ldschen» kénnen Sie vor Ablauf der
Frist den Wahlvorschlag entfernen. Aller-
dings darf noch keine Liste oder kein Kan-
didierender erfasst sein.

Listenverwaltung
= (bersicht “Z Aktualisieren

= LHJ 20.11.2022 - Ersatzwahl GP, zwei GR und ein RPK

a Speichern () Abbrechen Schli
Wv MP MD

&2 Status: Erstellt

Kommentar

Sﬁ \Wahlvorschlag abschliessen

—fGrundeigenschaften

Im Men(-Baum kénnen Sie im Ordner
«Wahlvorschlége» (Ordner «—I ») eine
Ubersicht tber die Wahlvorschlage Ihrer
Partei anschauen.

Hinweis: Dieser Eintrag im Mendi-Baum er-
scheint nur, falls bereits ein Wah/vorschlag
fir lhre Partei erstellt wurde.

Listenverwaltung
= Ubersicht <% Aktualisiersn

= flla 10.11.2022 - Ersatzwahl Gemeindeprésident
G Informationen (Sitze: 1, Frist: 04.11.2022 09:00]
Wahivorschiage

— Wahlvorschlage

5 Schliessen 5 Aktualisieren || Neue Liste

Wahlvorschiéage

[2) TP Gde Musterdorf

Ersatzwahl Gemeindeprasident

Leere Linien | Fortschritt

TP Gde Musterdorf | Testpartei Gemeinde Musterdorf n

G Erstellt| @

4.2.2 Kandidierende erfassen

Ausfiihrende Stelle

Partei-Admin

— Den Wahlvorschlag (Ordner « = ') an-

klicken.

= (bersicht “Z Aktualisic

= fllls 20.11.2022 - Ersatzwat
50 Informationen (Sitz

= n AT

Klicken Sie auf «Neu» und dann auf
«Neue Liste pro Vorlage».

Hinweis: Sie kénnen pro Vorlage nur eine
Liste erfassen. Unter Vorlage versteht man
die Wahl in ein bestimmtes Amt.

| Meuer Wahhvorschlag

. | Meue Liste pro Vorlage
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— Wahlen Sie die Vorlage aus, fir die Sie
eine oder mehrere kandidierende Per-
sonen erfassen moéchten (rechts auf
« ¥ » klicken und Vorlage auswahlen).

— «Speichern».

Es erscheint im Meni-Baum der Eintrag
flr diese Liste.

— Stellen Sie sicher, dass Sie sich in der

Ansicht der Liste (Ordner o=l ») befin-
den.

— Klicken Sie auf «Neu» und dann auf
«Neue/r Kandidat/in».

L. MNeuelr Kandidatiin

= |_|JJ 20,11,2022 - Ersatzwahl GP, zwei GR. und ein RFK
S Informationen (Sitze: 4, Frigt: 19,11,2022 09

= Wahlvorschlage /

= 2 wv MP MD
U Ersatzwahl GF

| Neusr Wahhvorschlag
|:| Neue Liste pro Vorlage

— Erfassen Sie die Angaben der kandidie-
renden Person. Die zu erfassenden An-
gaben hangen von der jeweiligen Wahl
ab.

Hinweise:

e Die Meldung zum E-Mail-Versand beim
Speichern erscheint nur, wenn die Of-
fenlegung der Interessenbindungen des
Kandidierenden fir diese Wahl notwen-
dig ist.

o Kandidatennummer: Wird durch die
Behdrde vergeben.

e [/stenplatz: Wéhlen Sie eine fortlau-
fende Nummerierung.

— «Speichern».

Hinweis: Wenn die Angaben zur kandidie-
renden Person gespeichert werden, wird
automatisch eine E-Mail an diese Person
versendet, sofern fir dieses Amt die Inte-
ressenbindungen offengelegt werden miis-
sen. Mit dem E-Mail erhélt die kandie-
rende Personen einen Link zum Transpa-
renztool (VeWork Public), wo die Interes-
senbindungen erfasst werden miissen.
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Die Ansicht der erfassten kandidierenden
Person 6ffnet sich automatisch (Ordner «
& ») . Um zu dieser Ansicht zuriickzukeh-
ren, kbnnen Sie auf dem Men(-Baum zu
dieser Person navigieren.

— Mit «Loéschen» kénnen Sie vor Ablauf
der Frist die kandidierende Person ent-
fernen, solange die Liste nicht abge-
schlossen ist.

Listenverwaltung

e erearor

= (Obersicht “% Aktualisieren

] LHJ 20.11.2022 - Ersatzwahl GP, zwei GR und ein RPK
G Informationen (Sitze: 4, Frist: 19.11.2022 09:00
= Wahlvarschlage
= wv MPMD
= D Ersatzwahl GP
8 -mustercp 1

Kandidatennummer

[=] speichern €3 Abbrechen

Sobald Sie den Kandidierenden speiche
E-Mail-Adresse verandern, dann wird ei

Je nach Anzahl Sitze, die zur Wahl stehen,
kénnen Sie nun weitere kandidierende
Personen erfassen.

Achtung: Achten Sie darauf, dass Sie sich

auf der richtigen Liste (Ordner o=l ») be-
finden.

Wenn Sie Kandidierende zu einer anderen
Wahl (Vorlage) erfassen méchten, dann
beginnen Sie wieder oben bei Kapitel
4.2.2.

Eine Ubersicht Uber die erfassten kandie-
renden Personen erhalten Sie, wenn Sie

im MenU-Baum die Liste (Ordner <<U>>)
anklicken.

= (bersicht “Z Aktualisieren

= illly 20.11.2027 - Ersatzwahl GP, zwe
L Informationen (Sitze: 4, Frist
= Wahlvorschldge
= =] wv MP MD
- || Ersatzwahl GP
& -Muster P 1

Eine Ubersicht tber die erfassten Listen
erhalten Sie, wenn Sie im Meni{-Baum auf

«Wahlvorschlage» (Ordner «— ») klicken.

= [bersicht "> Aktualisieren

= LHJ 20,11,2022 - Ersatzwahl GP, zwei GR und &in RPK
S0 Informationen (Sitze: 4, Frist: 19,11,2022 09:00
Wahlvorschlage
=1 P wv MP MD

] D Ersatzwahl GP

& -Muster 6P 1

Wahlvorschlage

Wahlvorschlzge

Ersatzwahl GP, zwei (

WV MP MD

Wahlvar:

Listen pro Vorlage

WV MP MD

Wahlvor:

WV MP MD

Ersatzw

4.2.3 Verantwortliche Personen (Vertretung des Wahlvorschlages) erfassen

Die Vertretung des Wahlvorschlages ist gegenliber den zustandigen Stellen von Bezirk bzw. Ge-
meinde und Kanton berechtigt und verpflichtet, allenfalls nétige Erklarungen zur Bereinigung von
Anstanden oder Unklarheiten im Namen aller Unterzeichnenden rechtsverbindlich abzugeben. Wer-
den keine Vertreter des Wahlvorschlages bezeichnet, so kommt diese Aufgabe der erst- und zweitun-

terzeichnenden Person zu.
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Achtung: Eine Person darf nur fiir einen Wahlvorschlag als Vertretung bzw. Stellvertretung angege-
ben werden. Zudem muss diese Person im Kanton Schwyz stimm- und wahlberechtigt sein.
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Ausfiihrende Stelle

Partei

— Stellen Sie sicher, dass Sie sich in der

Ansicht der Partei (Ordner « 52 ») be-
finden.

— Klicken Sie auf «Neu» und dann auf
«Neue verantwortliche Person».

Listenverwaltung

[=] speichern €3 Abbrechen
Test UY - Testwahl GR mit Ersatzwahl (1 Mand (] Heuer Wahhvorschlag
£ e

<§ Neue Persun>

[T Leschen 3 Schiiessen @ Neu

&= Obersicht %%

= illa 31.05.2024 - i
&) 1nformati (Sitze: 1, Frist: 15.05.202409:00 | g0 o

B -{,ahlvnrschlaV
|=) [Testuy

i Status: Erstellt

— Entsprechenden Angaben ausfillen.
— «Speichern».

Dieser Vorgang ist flr die beiden Personen
(Vertretung bzw. Stellvertretung) einzeln
auszufihren.

4.2.4 Wahlvorschlag exportieren und abschliessen

Ausfiihrende Stelle

Partei-Admin

— Wahlen Sie eine der erfassten Wahlvor-

schlage (Ordner « = ») aus.

— Im Bereich «Exporte» kdnnen Sie den
«Wahlvorschlag» mit den Angaben der
erfassten Kandidierenden herunterla-
den.

Hinweis: Falls Sie Angaben im herunterge-
ladenen Formular anpassen, nehmen Sie
diese Anpassungen auch im Transpa-
renztool (VeWork Public) vor.

= uﬂ; 14.04.2024 - Testwahl fiir Anpassung Anl
S Informationen (Sitze: 6, Frist: 31,03
= 2] Wahlvorschldge
= [ TWY 1| e
+ || Wahl GP
+ || wahl drei RPK
|£| Unterzeichnende

) Twv 2
) Twy 3
- Exporte

Wahlvorschlag

Bitte unterzeichnen Sie die Formulare an
den vorgegebenen Stellen und reichen Sie
sie gemass den Angaben im Formular ein.

Achtung:

— Der Wahlvorschlag muss dem zustandi-
gen Wahl- und Abstimmungsbiiro nach
wie vor innert Frist auf Papier einge-
reicht werden, da sowohl die Vertreter
als auch die kandidierenden Personen
darauf unterschreiben miissen. Die Ein-
gabe liber das Transparenztool (VeWork
Public) geniigt nicht. Zudem muss der
Wahlvorschlag durch die notige Anzahl
Stimmberechtigter aus dem Wahlkreis
unterzeichnet sein.

— Wenn der Wahlvorschlag eingereicht
wird, miissen die kandidierenden Perso-
nen lhre Interessenbindungen bereits
offengelegt haben, sofern die Wahl ein
Amt betrifft, fiir das die Offenlegung
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der Interessenbindungen vorgeschrie-
ben ist. Hier geniigt jedoch die Eingabe
iiber das Transparenztool (VeWork
Public).

— Um die Erfassung des Wahlvorschlages
definitiv abzuschliessen und dem Wahl-
kreis zu melden, klicken Sie im Men(-
Baum wieder den Wahlvorschlag (Ord-

ner « 7 ») an.

— Wenn Sie dem Wahl- und Abstim-
mungsbiro eine Nachricht zukommen
lassen mdchten, tragen Sie diese ins
Kommentarfeld ein.

— Im Bereich «Status» dieser Ansicht
kénnen Sie die erfassten Daten mit
«Wahlvorschlag abschliessen» bestati-
gen.

— Um die definitive Eingabe abzuschlies-
sen, muss das Pop-Up mit «<OK» bestéa-
tigt werden.

Bei Majorzwahlen mit mehreren Vorlagen
mussen Sie die einzelnen Listen pro Vor-
lage nicht abschliessen. Es werden alle mit
dem Abschluss der Gbergeordneten Liste
eingereicht.

Das zustandige Wahlb(iro erhalt nun eine
Nachricht, dass ein Wahlvorschlag erfasst
wurde.

Sie kdnnen nun keine Veranderungen mehr
an den Angaben vornehmen.

Hinweise:

o Sie kbnnen Anpassungen nur noch nach
Ricksprache mit dem Wahlkreis vor-
nehmen.

o Nachtrdgliche Anpassungen im Wahl/-
vorschlag midssen auch im Transpa-
renztool (VeWork Public) vorgenommen
werden. Sollte dies nach dem Ab-
schluss des Wahlvorschlages notwendig
sein, melden Sie sich bei dem Wah/-
kreis.

o Wenn Ihre Angaben zuriickgewiesen
wurden, dann werden Sie ausserhalb
von Transparenztoo! (VeWork Public)
von dem Wahlkreis oder der Staatskanz-
lei kontaktiert.

= ,_HJ 14.04.2024 - Testwahl fiir Anpassung Anl
S Informationen (Sitze: 6, Frist: 31.03.
= Wahlvorschldge

=] TV 1

+ || wahl GP

+ || wahl drei RPK

@ Unterzeichnende

+- el TWY 2
el TWWY 3

£] Wahlvorschlag abschliessen

Sie schliessen nun die Efassung der Liste ab. Hiermit bestatigen Sie, dass die Angaben der
Liste korrekt sind
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