	
	Beispiel einer Zuweisung




	

	

	



	Ihr Zeichen	
	Direktwahl	
	E-Mail	
	Datum	

	[bookmark: Subject]Zuweisung zum Job-Coaching auf dem RAV Lachen




Sehr geehrte Frau/Sehr geehrter Herr

Zusammen wollen wir den ersten Schritt für eine neue Arbeitsstelle planen. 
Sie wurden für ein Job-Coaching im RAV Lachen angemeldet.

Frau Marlies Wickart, Job-Coach, wird Ihnen eine Einladung zu einem Anmelde- und Erstgespräch senden.

Wir bitten Sie, nach Möglichkeit die folgenden Unterlagen zum ersten Coaching mitzubringen:
· Komplettes, aktuelles Bewerbungsdossier (Lebenslauf, Arbeitszeugnisse, Diplome)
· Nachweis Ihrer Arbeitsbemühungen
· Ausweis
· Evtl. Arztzeugnisse

Freundliche Grüsse
Sozialberatung XXX
Absender, Funktion
Kopie an:
· [bookmark: _GoBack]Marlies Wickart, Job-Coach, Regionales Arbeitsvermittlungszentrum Lachen


Kontaktpapier (zusammen mit dem „Zuweisungsbrief“ direkt an das RAV zustellen)
 
	


Angaben zur zuweisenden Stelle 
	[bookmark: Text3]Zuweisende Stelle:      
	

	[bookmark: Text4]Adresse:      
	[bookmark: Text7]PLZ:      
	[bookmark: Text8]Ort:       

	[bookmark: Text5]Tel.-Nummer:      
	

	[bookmark: Text6]E-Mail Adresse:       
	[bookmark: Text11]Rückfragen an:      



Angaben zur zugewiesenen Person
	[bookmark: Text12]Name:      
	[bookmark: Text18]Vorname:       

	[bookmark: Text13]Adresse:      
	[bookmark: Text19]PLZ:      
	[bookmark: Text20]Wohnort:      

	[bookmark: Text14]Tel.-Nummer:      
	[bookmark: Text21]E-Mail:       

	[bookmark: Text15]Geburtsdatum:       
	weiblich: |_|    männlich: |_|  

	[bookmark: Text16]Zivilstand:                  Kinder:      
	[bookmark: Text23]SV-Nummer:      

	[bookmark: Text17]Nationalität:      
	Aufenthaltsbewilligung:      

	Einreise:      
	gültig bis:      

	erlernter Beruf:      
	zuletzt tätig als:      

	gesuchte Tätigkeit :      
	Vollzeit: |_|      Teilzeit: |_|         %

	Führerausweis-Kategorien:     
	Fahrzeug vorhanden: ja |_|      nein: |_|    

	Muttersprache:      
Fremdsprache:         Grundkenntnisse: |_|    gut: |_|     sehr gut: |_|     
Fremdsprache:         Grundkenntnisse: |_|    gut: |_|     sehr gut: |_|     
Fremdsprache:         Grundkenntnisse: |_|    gut: |_|     sehr gut: |_|    
Fremdsprache:         Grundkenntnisse: |_|    gut: |_|     sehr gut: |_|     



	Liegen gesundheitliche Probleme vor?
	Ja: |_|  seit wann:      
	Nein: |_|

	Wenn ja, welche?      

	Ist bereits ein Arztzeugnis vorhanden
	Ja: |_|  seit wann:      
	Nein: |_|



	Bisherige Erkenntnisse, berufsrelevante Stärken (fachlich/persönlich):
     

	Bisherige Erkenntnisse, berufsrelevante Schwächen (fachlich/persönlich):
     

	Allgemeine Bemerkungen, Wünsche für besondere Arbeiten oder Arbeitsplätze:
     



	
Fachliche und berufliche Ziele

	Bemerkungen:      

	Soziale und persönliche Ziele (Schlüsselqualifikationen)

	Bemerkungen:      



	
Ziele im Jobcoaching (z.B. Bewerbungskompetenz erhöhen, Arbeitsmarktfähigkeit erreichen, Stellenvermittlung, Motivation etc.)

	Bemerkungen:      

	Wünsche zu Reporting:       




	
Auflagen der Sozialbehörde

	Bemerkungen:      




	- 2 -
